BIP - Starostwo Powiatowe w Nisku

Biuro Rady

Pracownicy Biura: Edyta Wa;zkiewicz
Irena Wolicka
Siedziba: 37-400 Nisko, PI. Wolnosci 2
tel. 15 8412-700 w. 123
fax. 15 8412-700
e-mail br@powiatnizanski.pl

Zadania Biura Rady

1. W zakresie obstugi Zarzadu Powiatu:

1) ustalanie porzadku obrad posiedzenia Zarzadu w oparciu o przedtozone dokumenty zgodnie z dyspozycja
Przewodniczgcego Zarzadu oraz Sekretarza,

2) przedktadanie cztonkom Zarzadu oraz Sekretarzowi i Skarbnikowi materiatéw na posiedzenie Zarzadu zgodnie z
ustalonym porzadkiem,

3) protokotowanie posiedzen Zarzadu,

4) przekazywanie do realizacji uchwat, wyciggéw z protokotdéw posiedzen Zarzadu Powiatu wtasciwym Wydziatom,
stanowiskom pracy,

5) prowadzenie rejestru uchwat Zarzadu,

6) opracowywanie sprawozdan z prac Zarzadu w okresie miedzysesyjnym,

7) kompletowanie, przechowywanie dokumentacji dotyczacej oswiadczen cztonkédw Zarzadu,

8) umieszczanie uchwat, dokumentéw i informacji z dziatalnosci Zarzadu w BIP,

9) udostepnianie dokumentéw wynikajacych z wykonywania zadan publicznych przez Zarzad.

2. W zakresie obstugi Rady Powiatu:

1) opracowywanie projektu Statutu Powiatu i jego aktualizacja,

2) wykonywanie czynnosci zwigzanych z przygotowaniem sesji Rady, a w szczeg6lnosci gromadzenie materiatow
niezbednych dla prawidtowej pracy Rady i Komisji i przesytanie ich radnym,

3) protokotowanie obrad Rady i posiedzen Komisji,

4) prowadzenie rejestrow:

a) uchwat Rady,

b) wnioskéw i opinii Komisji,

c) interpelacji i wnioskéw oraz zapytan zgtaszanych przez radnych,
d) aktéw prawa miejscowego,

5) przekazywanie do realizacji uchwat Rady, wnioskéw Komisji i interpelacji Radnych Zarzadowi, Naczelnikom
Wydziatéw oraz nadzér nad terminowym ich zatatwianiem,

6) przekazywanie aktéw prawa miejscowego do publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Podkarpackiego,

7) przesytanie uchwat Rady wtasciwym organom nadzoru,

8) udzielanie pomocy radnym w wypetnianiu obowigzkéw radnego,

9) organizowanie dyzuru przewodniczacego i wiceprzewodniczacych Rady, prowadzenie rejestru spraw zgtaszanych
przez obywateli oraz podejmowanie dziatan dla ich rozpatrzenia,

10)kompletowanie, przechowywanie dokumentacji dotyczacej oswiadczen radnych powiatu,

11)umieszczanie uchwat, dokumentéw i informacji z dziatalnosci Rady Powiatu w BIP,

12)udostepnianie dokumentéw wynikajgcych z wykonywania zadah publicznych przez Rade Powiatu,

13)prowadzenie kroniki Powiatu.

1/1



